Modul 1: Zakladni informace o pocitacich

10. Organizace adresairu a soubori — vyuziti programu typu Prizkumnik

Obrazky uvedené vySe nadm také jasn€ naznacuji, Ze v naSem pocitac¢i je vSe néjakym zptisobem
organizovano / strukturovano. Soubory jsou organizovany do tzv. adresafu, a ty jsou za sebou fazeny v
tzv. kofenovém adresari, ktery zac¢ind pod pismenem C:\ - tedy oznacenim naseho pevného disku.
(Muzeme si takovy adresai samoziejmé vytvofit 1 napt. na disketé, pak se adresar ,,navési na pismeno

A:)

V kofenovém adresafi pevného disku jsou prevazné systémové, programové adresife — vyjma
preddefinovaného adresate DOKUMENTY. Mizeme si sice do ,kofene* piidat vlastni adresar, ale
neméli bychom si dé€lat v organizaci adresarti chaos. Cim piehlednéjsi a logictejsi fazeni, tim se ndm bude

v pocitaci 1épe pohybovat.

Do adresaite PROGRAM FILES patfi nainstalované programy / aplikace — a pfi instalaci se ndm tato

moznost také automaticky prakticky vzdy nabizi — je rozumné ji pfijmout.

DOKUMENTY je adresaf, ktery bychom skute¢né méli vyuzivat pro nasi vlastni praci. V Dokumentech

si mizeme pfipravit vlastni adresafovou strukturu.
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Typy souborii (co nam sdéluji pFipony .doc, .xls, .html, .jpg, .pdf, .ppt, php a mnoho dalSich.)
Soubory nam o sob& hodné¢ fikaji — jednak maji ndzev (u aplikaci je dany vyrobcem, u dokumentd,
obrazku atd. tvofime nazev sami) — kdyz sviij soubor (obrazek, dokument, tabulku atd.) pojmenovavame,
méli bychom dbat nékolika zasad :
« jasny, kratky nazev, pokud mozno bez diakritiky a pauz mezi slovy: je sice pravda, ze
moderni OS neklade omezeni, ale dlouhé nazvy s diakritikou atd. délaji ,,paseku‘ pti ukladéani
napf. na CD médium (neodpovidaji totiz standardim) a pokud je nahodou budeme chtit

,hatdhnout” na webovou stranku, tak webové servery takové soubory vétSinou nevezmou.

« kazdy soubor by mél mit jedine€ny nazev a neméli bychom ho nazyvat stejné¢ (napf.
,mijdokument.doc*) - pokud by se jednalo o n¢kolik verzi stejného dokumentu, je vhodné ke
stejnému nazvu pridavat poradové ¢islo nebo napt. datum:

o zapis_l.doc, zapis2.doc, zapis3.doc
o zapis_1012006.doc, zapis 1522006.doc apod.

Pozn.: Soubory se stejnym ndzvem nelzne ukladat do stejného mista (napft. stejné slozky adresaie) —

puvodni soubor se pak tim nov¢ ukladanym piepise.

« do nazvu nesméji nikdy pFijit znaky typu.... ., /\!?() ....apod.

« v nazvu by se mély vyskytovat pouze pismena, ¢islice, podtrzitka, pomlcky.
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Typ souboru pozname podle koncovek / pripon:

Pozor: .exe soubory jsou vzdy programy; oznacuji soubor, ktery spusti program, takze pokud vam piijde
e-mailem soubor s .exe pfiponou, miZe se jednat o virus a doporucuji okamzité takovy e-mail smazat.

Také plati, Ze soubor méa vzdy pouze 1 priponu. Pokud vdm e-mailem piijde soubor s dvémi piiponami

napf. typu ,,skvelyobrazek.pif.jpg® — okamzité takovy e-mail smaZte — jednd se zaru€en€ o virus.

Nejbéznéjsi pripony (néco malo piikladi)

MS Word, .doc, .rtf, .txt OpenOffice Writer .odt
text. dokum.

MS Excel xls OpenOffice Calc .ods
MS .ppt, -pps OpenOftice Impress .odp
PowerPoint

MS Access .dbd OpenOffice Base .odb
Templates .tmp Ptenositelny format pdf
(Win) dokumetu (Adobe)

Obrazky, grafické soubory gif, .jpg, .tiff, .tif, .png, .bmp
Video, audio soubory .wmyv, .avi, .mpg, .mpeg, .mov, .asf, .asx, .mp3
Na internetu se setkdme s témito ptiponami | .html, .htm, .php, .asp

Pozor — nezaménovat s ,,ptfiponami‘ adres internetovych stranek — tedy doménami typu .com  .cz

net .info .com .org .de

.name apod. (napft. http://www.cpr.com )

Podle ptipony pozniame nejen typ soubor, ale také vyrobce aplikace, v které se soubor tvoti. Mnoho
aplikaci umoznuje tzv. , konverzi“ — tedy ukladani v jiném formatu (s jinou pfiponou) - nicmén¢ nikdy
sami priponu neprejmenovavame. Ukladani do jiného formatu probiha obvykle pies nabidku ,,Soubor*

dané aplikace, a sice vétSinou pies piikazy UloZit jako ... nebo Exportovat soubor...


http://www.cpr.com/

Dalsi pomticky:

Seznam internetovych domén

Zakladni slovnik pocita¢ovych pojmu, zkratek a znacek

Adresare a jejich tvorba

Prizkumnik a jeho zakladni funkce

Pokracovani:

= Kapitola 11: Ochrana poditace — viry, spyware apod.

Kapitoly:

1. Typy Pocitach

2. Co v pocitaéi najdeme a co k nému patii

3. Pevny disk, zdkladni deska, karty

4. Vystupni a vstupni zatizeni pocitace

5. Monitory

6. Klavesnice. mysSi a dal$i vstupni zafizeni

7. Externi pamétova média a mechaniky

8. Rozhrani

9. Software: programové vybaveni pocitace, aplikace

10. Organizace adresait a souborti — vyuziti programu typu Prizkumnik

11. Ochrana pocitace — viry, spyware apod.

12. Jednoducha systémova udrzba

13. Zalohovani a komprimace souboru

14. Instalace programu a jejich spravné odstranéni z pocitace

15. Praktické tipy na konec
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