Modul 1: Zakladni informace o pocitacich

6. Klavesnice, mysi a dalSi vstupni zafizeni

Vstupni zatizeni, se kterymi se lze celkem bézné setkat jsou zejména klavesnice, mys, TouchPad, dale

joystick, trackball, skener a tablet.

Pocitacova klavesnice je v zdsadé odvozena od klavesnice psaciho stroje. Je urcena ke vkladani znaki a
ovladani pocitace. Bézné pocitatové klavesnice jsou k pocitaci piipojeny kabelem, stale Castéji se ale

vyskytuji 1 bezdratové klavesnice.

Klévesnice osobnich pocitact maji numerické klavesy zvlast, na rozdil od notebooktl, kde je rozlozeni
klaves usporngjsi. Nékteré klavesy slouzi jen jako pfedvolba: vytvofeni nékterych symboll, provedeni

urcitych akci pak vyzaduje stisk ¢i drzeni nékolika klaves soucasn€ nebo postupné.

V horni Fadé klavesnice jsou umisténé tzv. funkéni klavesy F1 az F12 : ty nemaji pfedem definovany
vyznam — vyznam jim pfifadi aZ konkrétni program, ktery je pravé v ¢innosti. Dany program obvykle

také uzivateli fekne, kterou z téchto klavesnic ma pro urcitou funkcei / akci pouzit.

Klavesa Esc (z anglického ,,escape* — ték, tnik) zpravidla slouzi k pred¢asnému opusténi rozpracované

operace (n€¢kdy 1 z nouze, kdyZ nevime, jak danou operaci ukoncit).

Hlavni blok znakovych klaves je analogicky k psacimu stroji; pfemykac se ovSem c¢asto jmenuje Shift a
zamek premykace Caps Lock Pokud jsou tyto klavesy zmacknuty (a to Casto omylem, coz napf. v
textovém editoru zplsobuje psani jinou velikosti pisma, nez jsme meli v timyslu), kontrolky na horni

pravé strané klavesnice se rozsviti.

Je mozné ménit i vyznam znakovych klaves; nejcastéji se tak piepind mezi ¢eskou a anglickou klavesnici.
Zékladni vyznam klaves Tab 5 je tabulator a Back Space « slouzi k vymazani znaku vlevo od kurzoru;
1 pro né vSak plati, ze jim program muze pfisoudit jiné funkce. Dlouhd klavesa (,,Space” — z angl.

,prostor) dole uprostted slouZzi pro vytvoreni mezery.



V tomtéz bloku jsou jesté klavesy Ctrl a Alt, které se pouzivaji jen soucasn¢ se stiskem nékteré dalsi
klavesy (vyznam opét zavisi na spusténém programu). Klavesa Enter (vstup) «<'umoziuje jednak udélat v

textu odstavec a jednak potvrzuje zvolenou operaci.

Vpravo vedle znakovych klaves dole je skupina éty¥ kurzorovych klaves oznaenych Sipkami € WA

=>: jimi se posunuje kurzor po monitoru v piislusnych smeérech.

Nad Sipkami je série dalSich klaves (u notebooku byvaji po celé délce pravé strany): Home posouva
kurzor na zacatek fadku (v kombinaci s klavesnici Ctrl pak na zacatek dokumentu), End posouva kurzor
na konec tadku (v kombinaci s kldvesou Ctrl pak na konec dokumentu), Page Up posouva o stranku
(resp. o jednu ,,obrazovku‘) nahoru, Page Down naopak smérem dold. Klavesa Insert v textu (textovém
editoru) zptisobuje piepsani nasledujiciho textu, v jinych aplikacich pak vlozeni objektu. Klavesa Delete

(n€kdy jen Del) ma kol opaény — oznaceny objekt vymaze.

Pro riizné ucely se pouzivaji riizné kombinace klaves. Napt. v ptipadech, kdy pocitac¢ z nejriiznéjsich
davodl pfestane reagovat (tzv. zamrzne) Casto pomiize soucasny stisk klaves Ctrl, Alt a k tomu jeste
Delete. Po jejich stisknuti se zobrazi dialogové okno pro ukonceni oznaeného programu. Pii
opakovaném stisknuti se pocita¢ obvykle restartuje (tedy vypne a v zapéti opet zapne a nabéhne nanovo —
nutno podotknout, ze vSechny aplikace, veskera rozdélana prace se po tomto ukonu uzavie a pokud jsme
napt. v textovém Ci tabulkovém editoru pribézné svou praci neukladali a ani nemame nastaveno
pravidelné automatické ukladani (doporucuji nastavit minimalné¢ na 5 minut), o veSkerou do té doby

udélanou praci ptijdeme.

Blok numerickych klaves je zcela vpravo. Jsou zde Cislice, dalsi zékladni pocetni znaky, desetinna carka
(n€kdy tecka pouzivana v anglosaskych zemich) a dalsi klavesa Enter, ktera je tak pfi psani po ruce.
Klavesy numerické klavesnice mivaly i funkci klaves kurzorovych — pfepinani jejich vyznamu obstarava
klavesa Num Lock (aktudlni stav opét indikuje rozsvicena kontrolka). Pfi praci v tabulkovych

procesorech se doporucuje pouzivat pravé numerickou klavesnici.

Numerické klavesy ale maji jesté dalsi funkci — zadame-li na nich za souéasného pridrZeni stisknuté
klavesy Alt tzv. kod znaku, dostaneme z klavesnice znaky, které nemuseji mit samostatné klavesy: napft.

Alt a 64 na numerické klavesnici vytvoii ,,zavinac¢* - @. Kompletni seznam znakt a jejich kodi udava

tabulka kodu ASCII (K vidéni napf. na internetové adrese http://cs.wikipedia.org/wiki/ASCII).


http://cs.wikipedia.org/wiki/ASCII
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Nékteré klavesy se dnes uz bézné nepouzivaji: napt. Print Screen slouZzila k vytiSténi aktualni obrazovky,
Pause zastavila béh pocitace az do opétovného stisku, Scroll Lock docasné prerusil ,,rolovani textu na
obrazovce atd. S novymi operacnimi systémy se funkce téchto klaves vétSinou zmeénila nebo ztratila
smysl. Tla¢itkem ,,letici okno* # se otevie hlavni menu Windows, jde o piikaz analogicky stisku tla¢itka
»Start po levé strané hlavniho panelu Windows. Miizeme se setkat s rliznou organizaci klavesnic (podle
vyrobce a zemé ptivodu) a nejveétsi rozdily jsou pak u notebooku, kde je klaves i mensi pocet. Miizeme se

také setkat s ergonomicky stavénymi klavesnicemi, které ale nemuseji kazdému vyhovovat.

Seznam nejrozsirenéjSich / universalnich klavesovych zkratek: ZDE

Zachazeni a zakladni udriba

Kdyz klavesnici nepouzivame, je dobré ji zakryt plastikovym krytem nebo potahem (lze dokoupit). Obcas
klavesnici ,,vyklepeme*. Obratime ji klavesami doll a lehce na ni poklepeme. Pokud klavesnici polijeme
napft. kavou, vypneme pocitac¢, klavesnici oto¢ime, nechame vykapat a vyschnout. Pokud ¢istime klavesy
hadiikem, je dobré mit pocita¢ vypnuty — nikdy totiz nevime, jaké klavesnice (pfipadné v kombinaci)

omylem stiskneme a co si tim zptsobime.
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Obrazek 1: klavesnice
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Pocitacova mys je zatfizeni, které pfevadi informace o zméné své pozice na ploSe do pocitace, coZ se na
monitoru projevuje jako pohyb kurzoru. Nachézi se na ni jedno ¢i vice tlacitek, mize obsahovat jedno i
vice kolecek pro usnadnéni pohybu v dokumentu (na monitoru). Ze spodni strany nalezneme zafizeni

snimajici pohyb. Pocitacovou mys je mozné k pocitaci ptipojit pomoci Sestikolikového konektoru nebo

vvvvv

Zakladni typy mysi :

Kuli¢kova s vloZzenou kouli pro pfevod pohybu ve spodni ¢asti mysi.

Opticka, kterd pracuje na principu optického sniméani povrchu pod mysi. Optickd my$ pracuje spolehliveé

na téméf kazdém povrchu kromé zrcadla.

Také se lze setkat s tzv. tablety. Je to podlozka citliva na dotyk, ptes kterou se piejizdi perem. Vyrabi se
také tablety citlivé na pfitlak. Tablety jsou nejvice pouzivany v pocitatové grafice.
U ptenosnych zafizeni (napt. notebookil) se vyskytuji dvé nejbéznéjsi nahrady mysi:

TouchPad — dotykova desticka: pohyb kurzoru je pfenaSem posunovanim prstu po ni.

Trackball - kuli¢ka je zabudovana v zatizeni a pohybuje se ji prstem (spi$ starsi typy notebookit).

Obrazek 2: bezdratova mys,

touchpad, trackball




Podrobnéji k jednotlivym pojmiim: Zakladni slovnik pocitacovych pojmu, zkratek a znacek

Pokracovani:

= Kapitola 7: Externi pamét’ova média a mechaniky

Kapitoly:

1. Typy Pocitaci

2. Co v poditaci najdeme a co k nému patii

3. Pevny disk, zdkladni deska, karty

4. Vystupni a vstupni zafizeni pocitaée

5. Monitory

6. Klavesnice. mysSi a dal$i vstupni zafizeni

7. Externi pamétova média a mechaniky

8. Rozhrani

9. Software: programové vybaveni pocitace, aplikace

10. Organizace adresait a souborii — vyuziti programu typu Prizkumnik

11. Ochrana poditace — viry, spyware apod.

12. Jednoduché systémova udrzba

13. Zalohovani a komprimace souboru

14. Instalace programu a jejich spravné odstranéni z pocitace

15. Praktické tipy na konec
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